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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার

�রা� ম�ণালয়

জনিনরাপ�া িবভাগ
�শাসন-৩ শাখা

জিনরাপ�া িবভােগর িডেস�র ২০২২ মােসর সম�য় সভার কায �িববরনী।

সভাপিত
�মাঃ আিম�ল ইসলাম খান
িসিনয়র সিচব

সভার তািরখ ২৯ িডেস�র ২০২২
সভার সময় সকাল: ০৯.০০ ঘ�কা
�ান সে�লন ক�, �রা� ম�ণালয়।
উপি�িত পিরিশ�    'ক'

            সভাপিত উপি�ত সকল কম �কত�ােক �েভ�া জািনেয় সভার কায ��ম �� কেরন। সভায় নবেযাগদান�ত ০২ জন অিতির� সিচব এবং

উপি�ত সকল কম �কত�া পিরচয় িনজ িনজ পিরচয় িবিনময় কেরন। সভাপিত কম �কত�াগেণর মে� আ�িরকতা ও পার�িরক স�ক� �ি� এবং এ

িবভােগর িবিভ� কায ��ম স�েক� সকেলর স�ক ধারণা অজ�েনর লে�� আ�: অ�িবভাগ/ অিধশাখা পয �ােয় আলাপ-আেলাচনা করার উপর

���ােরাপ কেরন। অতঃপর গত সভার কায �িববরণী �কান�প সংেশাধন-সংেযাজন না থাকায় তা �ঢ়ীকরণ করা হয়। িতিন অিতির� সিচব (�শাসন
ও অথ �)-�ক সভা পিরচালনার জ� অ�েরাধ জানান। সভায় কায �প� �মাতােবক গত মােস অ�ি�ত সম�য় সভার িস�া� বা�বায়ন অ�গিত

�িতেবদন ধারাবািহকভােব উপ�াপন করা হয়।

        সিচবালয় িনেদ �শমালা ২০১৪ অ�যায়ী কম �কত�াগণ ক��ক শাখা পিরদশ �ন করা হয়। উ� পিরদশ �েনর �পািরশস�েহর বা�বায়ন অ�গিতসহ
িচ�পে�র �পি�ং, ই-�ট�ািরং, অিডট আপি� এবং উ�য়ন �ক�স�হ পিরদশ �ন িবষেয় অ�িবভাগ �ধানগেণর িনজ িনজ অ�িবভােগর কম �কত�ােদর

িনেয় সভা করার উপর সভাপিত ���ােরাপ কেরন। িতিন বেলন, িবিভ� ম�ণালয়/ িবভাগস�েহর সভায় এ িবভােগর �িতিনিধ�কারী কম �কত�ােক

২/৩ িদন আেগ সংি�� িবষেয় ধারণা �নয়া যায়। এেত উ� সভায় এ িবভােগর আেলাচনায় অংশ �নয়া ফল�� হেব। এ ��ে� আেলাচ� িবষেয়

সংি�� শাখায় নিথ ��ত/ �তরী রাখা �যেত পাের। এেত একিদেক কম �কত�া এবং এ িবভােগর ক�াপািস� �ি� পােব �তমিন �কান কম �কত�া অ��
বদলী হেয় �গেলও ঐ সং�া� সভার ফেলা-আপ বা ধারাবািহকতা বজায় থাকেব।

               সভাপিত আরও বেলন, এ িবভােগর আওতাধীন দ�র/ সং�ার �কান মাঠ/ আ�িলক পয �ােয়র অিফস এবং �ক� পিরদশ �নকােল অ�

অিফস/ �ক� ও পিরদশ �ন করা �যেত পাের। পিরদশ �ন বা�ব�খী হেত হেব এবং এেত স�ক ত� �েল ধরেত হেব। �ক� পিরচালকগণ � �
�কে�র উপর এক� উপ�াপনার মা�েম এ িবভােগর কম �কত�াগণেক �ক� স�েক� ধারণা িদেল �কে�র মিনটিরং আরও ��ুভােব করা স�ব হেব

এবং �কে�র গিতশীলতা ও কােজর মান বাড়েব। সভাপিত এ িবষেয় পিরক�না অ�িবভাগেক �ব�া �হণ করার পরামশ � �দন।  

        এছাড়া �িতমােসর সম�য় সভার কমপে� ৩িদন �েব � অ�িবভাগ �ধানগণ িনজ িনজ অ�িবভােগর কম �কত�াগেণর সম�েয় অ�িবভাগ এবং
সংি�� অিধদ�েরর িবষয়ািদর অ�গিত সং�া� এক� ��িত�লক সভা করেল সংি�� অ�িবভােগর অিধশাখা/ শাখা ও দ�র/ সং�ার কায ��েম

গিতশীলতা বাড়েব মেম � সভায় আেলাচনা করা হয়। 

        সভায় ই-ফাইিলং, ইেনােভশন, ত� অিধকার, িস�েজন চাট �ার, এনআইএস, িজআরএস ইত�ািদর �চকস�হ যথাসমেয় অজ�ন ও আবি�ক
�িশ�ণ/ �সিমনার/ কম �শালা ইত�ািদ িবষেয় সভাপিত ����ণ � িদক-িনেদ �শনা �দান কেরন। িতিন এ সকল কায ��ম িনধ �ািরত সমেয়র মে� স��
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করার উপর ��� আেরাপ কেরন। এ ছাড়া বািষ �ক �গাপনীয় �িতেবদন (এিসআর) �যন �যৗি�কভােব এবং িনধ �ািরত সমেয় দািখল ও সংি�� দ�ের

��রণ করা হয় �স িবষেয় িনেদ �শনা �দান কেরন।

০৫। িব�ািরত আেলাচনা �শেষ সভায় িন�বিণ �ত িস�া�স�হ �হণ করা হয় :
�ঃ িস�া� বা�বায়নকারী
৫.১ অ�িবভাগ �ধানগণ আগামী ৭ িদেনর মে� িনজ িনজ অ�িবভােগর কম �কত�ােদর িনেয় সভা কের অ�িবভাগ

এবং সংি�� দ�র/ সং�ার �পি�ং িবষয়ািদর অ�ািধকার িভি�েত তািলকা ��ত কের তা িন�ি�র উে�াগ
�হণ করেবন। 

সকল অ�িবভাগ �ধান 

৫.২ িবিভ� ম�ণালয়/ িবভাগস�েহর সভায় এ িবভােগর �িতিনিধ�কারী কম �কত�া সংি�� আেলাচনার িবষেয় ��িত িনেবন। িবষয়
সংি�� অিধশাখা/ শাখা এ সং�া� ফাইল ��ত রাখেবন। সভা/  �সিমনার ইত�ািদ �শেষ উ� কম �কত�া অ�িবভাগ �ধােনর
িনকট িলিখত �িতেবদন দািখল করেবন। অ�িবভাগ �ধানগণ �িতেবদনস�হ পরবত� সম�য় সভায় উপ�াপন করেবন।

সকল অ�িবভাগ/ 
অিধশাখা/ শাখা কম �কত�া  

৫.৩ (ক) �ক� পিরদশ �নকােল কম �কত�া উ� এলাকায়/ িনকটবত� অপরাপর �ক� এবং এ িবভােগর আ�িলক/ মাঠ
পয �ােয়র অিফস পিরদশ �ন করেবন। 
(খ) �ক� পিরদশ �ন ফল��করেণর লে�� পিরদশ �ন সং�া� এক� ��মে�ট (পিরদশ �ন �িতেবদন ফরেমট)
�তরী করেত হেব। 

সকল অ�িবভাগ/
অিধশাখা/ শাখা কম �কত�া,
পিরক�না অ�িবভাগ

৫.৪ �িতমােসর সম�য় সভার কমপে� ৩িদন �েব � অ�িবভাগ �ধানগণ িনজ িনজ অ�িবভােগর কম �কত�াগেণর
সম�েয় সংি�� অিধদ�েরর কােজর অ�গিত সং�াে� এক� ��িত�লক সভা করেবন এবং তা এ িবভােগর
সম�য় সভায় উপ�াপন করেবন।

সকল অ�িবভাগ �ধান 

৫.৫ এ িবভােগর িবিভ� কায ��ম স�েক� স�ক ধারণা অজ�েনর লে�� আ�: অ�িবভাগ/ অিধশাখা পয �ােয় আলাপ-আেলাচনার
উে�াগ িনেত হেব।

সকল অ�িবভাগ �ধান

৫.৬ বািষ �ক �গাপনীয় �িতেবদন (এিসআর) িনধ �ািরত সমেয় দািখল, �যৗি�কভােব ��ায়ন ও সংি�� দ�ের ��রণ করেত হেব। সকল কম �কত�া 

০৬। সভায় আর �কান আেলাচনা না থাকায় উপি�ত সকলেক ধ�বাদসহ ইংেরিজ নববেষ �র অ�ীম �েভ�া জািনেয় সভার সমাি� �ঘাষণা করা হয়।

�মাঃ আিম�ল ইসলাম খান

িসিনয়র সিচব

�ারক ন�র: ৪৪.০০.০০০০.০২১.০৬.০০১.১৯.৩০৯ তািরখ: 
০১ জা�য়াির ২০২৩

১৭ �পৗষ ১৪২৯

িবতরণ (�জ��তার �মা�সাের নয়) :

১) অিতির� সিচব (সকল), জনিনরাপ�া িবভাগ, �রা� ম�ণালয়

২) ��সিচব (সকল), জনিনরাপ�া িবভাগ, �রা� ম�ণালয়
৩) উপসিচব (সকল), জনিনরাপ�া িবভাগ, �রা� ম�ণালয়

৪) িসিনয়র সিচেবর একা� সিচব, িসিনয়র সিচেবর দ�র, জনিনরাপ�া িবভাগ

৫) িসিনয়র সহকারী সিচব (সকল), জনিনরাপ�া িবভাগ, �রা� ম�ণালয়

৬) িসে�ম এনািল�, আইিস� �সল, জনিনরাপ�া িবভাগ
৭) সহকারী সিচব (সকল), জনিনরাপ�া িবভাগ, �রা� ম�ণালয়

৮) িহসাবর�ণ কম �কত�া, িহসাব �কাষ, জনিনরাপ�া িবভাগ

আশা�র রহমান
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উপসিচব


